新疆保险行业协会、保险学会秘书处
二00九年第一季度工作要点
1、 总体工作

1、 学习贯彻全国、全疆保险工作会议精神，制定2009年两会秘书处工作计划。
2、 开展深入学习实践科学发展观活动，制定两会秘书处党支部开展深入学习实践科学发展观活动实施方案。
3、 抓好党支部自身建设，落实两会秘书处现有党员组织关系和党籍证明转入。
4、 深入开展“3.15”消费者权益日“保险与诚信”宣传活动，维护保险消费者的合法权益，树立保险行业良好形象。
5、 深入贯彻两会换届大会和两会一次理事会会议精神。完成两会秘书处现有工作人员的聘任、聘用和补充人员的招聘工作。

6、 完成两会秘书处及各职能部门网上传递信息标准化建设，实现两会秘书处及各职能部门与新疆保监局及各处室，各会员公司及各部门、协会各专业工作委员会、各地州市协会网上收发文件、传递信息，实现两会秘书处全体工作人员网上查阅文件和信息传递。

7、 两会秘书处各职能部门根据《新疆保险行业协会、保险学会秘书处组织建设和改革基本方案》规定的职责，制定各职能部门2009年工作计划。
8、 建立健全两会秘书处内部管理制度和岗位责任制度，建立健全两会秘书处岗位责任制考核办法。
9、 督促两会秘书处各职能部门做好与各地州市协会的联系、沟通、交流，共同做好各会员公司及其分支机构的自律与服务。

10、 完成新疆保监局安排部署和委托办理的工作及事项。

二、各职能部门工作任务
（1） 综合服务部

1、 完成两会秘书处2009年第一季度“总体工作”的拟稿、撰写、计划、协调等工作内容；

2、 继续完成两会换届后需做的遗留工作；

3、 完成两会换届后法人代表更换、证照换发审验等工作；

4、 完成2008年度档案整理归档工作；

5、 协助学会做好“两刊一站”的建设改版工作；

6、 按照《新疆保险行业协会、保险学会专职工作人员薪酬方案》规定的内容，对两会秘书处专职工作人员基本情况进行填表登记，查实有关证件，确定两会秘书处专职工作人员薪酬；

7、 完成《两会会员单位电话号码簿》的编印工作；

8、 做好两会秘书处安排部署和综合服务部的日常工作。

（2） 财险自律服务部

1、 完成《新疆保险行业机动车辆保险（含较强险）自律工作》的调研、修订、签约工作；

2、 完成《银行代理财险保险业务自律公约》的调研、修订、签约工作；

3、 实施“乌鲁木齐市交通事故快速理赔服务中心”的建设工作；

4、 在新疆保监局的统一安排下，组织各财险会员公司对机动车辆保险“见费出单”实施情况进行检查；

5、 做好“交强险简易信息查询系统”的数据汇总、转发工作；

6、 做好两会秘书处安排部署和财险自律服务部的日常工作。

（3） 人险自律服务部

1、 协调做好各寿险公司银保业务合作协议的签约工作，监督指导各寿险公司及其分支机构执行《银行代理人身保险业务自律公约》；

2、 制定《银行代理人身保险业务自律公约》实施细则；

3、 研究制定《寿险公司理财经理进驻银行网点销售保险产品管理办法》，征求各寿险公司意见后，报新疆保监局批准执行。

4、 完成《新疆保险行业寿险从业人员流动自律公约》的修订、签约工作；

5、 完成《新疆维吾尔自治区保险行业“不良从业行为人员”管理办法》的修订、签约工作；

6、 完成《银行代理保险业务基本话术回访》的修订、报批工作；

7、 做好两会秘书处安排部署和人险自律服务部的日常工作。

（4） 培训考试中心

1、 制定2009年度保险中介从业人员资格考试计划安排（含民考民、民考汉）；

2、 指导各地州市协会培训考试分中心签订《保险中介从业人员基本资格考试委托协议》和安装报考系统；

3、 完成各地州市协会培训考试分中心保险中介从业人员资格考试的相关工作；

4、 完成乌鲁木齐及各地州市2009年1至3月的保险中介从业人员资格考试；

5、 完成本季度保险中介资格证书（包括遗留）的打印发放；

6、 做好新疆保监局和两会秘书处安排部署及培训考试中心的日常工作。

（五）学术信息服务部

1、 完成《新疆保险》（双月刊）、《新疆保险信息》（半月刊）的改版和按期组稿编印分发工作。

2、 完成《新疆保险网站》的建设管理和投入使用；

3、 完成《中国保险年鉴》新疆地方版的组稿和业务数据信息的收集报送工作；

4、 做好新疆保监局和两会秘书处安排部署的其他工作。

三、工作要求

(1) 各职能部门要制定完成2009年第一季度工作任务的计划，保证按期按时完成各项工作任务；

(2) 要保证完成工作任务的高质量。文字材料要符合行文撰稿要求；各项《自律公约》要确保合规性、合理性、可操作性；其他各项工作完成结果都应达到要求和规定；

(3) 各职能部门完成工作任务时应不等不靠，能提前的绝不推后，认真履行本部门的工作职责。特别是财险自律服务部和人险自律服务部，要在各险种行业自律上有进展、有创新、有开拓、有成效；

(4) 财险自律服务部和人险自律服务部要多与各专业工作委员会联系，定期向各专业工作委员会主任委员汇报各险种行业自律开展情况，在各专业工作委员会的组织协调下，进行各险种行业自律公约的修订、签订和有效开展行业自律。
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