新疆保险业培训考试分中心管理暂行办法

为加强新疆保险业培训考试分中心的建设，规范保险中介从业人员资格考试管理工作，特制定本办法（以下简称“暂行办法”）。

第1条 新疆保险业培训考试分中心是新疆保险业培训考试中心在各地州市设立的下属考场，负责所在地保险中介从业人员资格考试的组织管理工作。

第2条 各地州市保险行业协会是新疆保险业培训考试分中心的主管部门，秘书长为分中心的主要负责人，秘书处工作人员为考试分中心的巡考、监考及考务人员。分中心应严格执行《新疆保险中介从业人员资格考试管理工作手册》、《新疆保险业培训考试中心继续教育培训管理制度》的各项规定、规程。

第3条 考试分中心的主要职责是：

1、 制定并向培训考试中心申报所在地资格考试年度计划，管理上传考试数据及档案资料；

2、 负责所在地资格考试的考点管理、考试系统管理与维护（自建的）、考试报名、收费、考试安排、准考证制作、巡考及其他考务工作；负责所在地的场地设施管理、办公设备及考试管理系统维护、人员配备及日常管理工作。
3、 执行新疆保监局、新疆保险行业协会制定的各项考试管理制度，考试管理的实施细则，建立健全各项考试管理制度，责任落实到人；

4、 及时上报并根据指示妥善处理重大事件、突发事件；

5、 处理职责范围内的投诉事件，作弊事件及其他事件；

6、 根据国家有关规定做好考试的保密工作；

7、 对考试管理人员、考务工作人员进行考务、保密培训；

8、 向新疆保监局、新疆保险行业协会上报年度考试管理总结报告；

9、 执行新疆保监局、新疆保险行业协会交办的其他事务。

第4条 严格遵守考试报名费收缴规定，应按《国家计委、财政部关于中国精算师（准精算师）和保险中介人资格考试收费标准及有关问题的通知》（计价格[2000]2313号）、《中国保监会资格考试报名费收缴管理办法》（保监发[2008]69号）执行。不得自行变更收缴费项目、范围和标准或减免考试报名费。

第5条 报名费应于考试结束后五个工作日内直接全额缴入新疆保监局指定的财政汇缴专户（非税收入收缴账户），发生的手续费在费用中列支，不得在考试费中坐扣。禁止隐匿、转移、截留、坐支、挪用、私分或者拖延汇缴时间。

第6条 新疆保监局统一核算考试分中心发生的与考试相关的日常费用支出，费用资金采用定额备用金管理。备用金金额、费用支出项目、范围以新疆保监局制定的相关管理办法为准；分中心应指定报账员，负责票据领用、保管、缴销、审核，负责日常费用支出、票据的粘贴、报销等工作。分中心应建立收入辅助账户，用以登记报名费收取和汇缴；分中心应建立支出辅助账户（包括备用金辅助帐、费用辅助帐）分中心报账员每月初到新疆保监局核报上月费用，保证票据等资料安全。

第7条 分中心正常小额（规定标准以内）支出由分中心负责人审批后从备用金中列支，规定标准以上的大额支出，须事前上报新疆保监局书面审批。

第8条 新疆保监局对分中心的考试及培训日常工作进行监督检查，对违法违规行为进行查处和责任追究，对分中心的收缴费、成本支出、票据领用、使用、保管等情况进行监督和现场检查。考试中心配合、协助新疆保监局做好对分中心的业务指导和检查工作。

第9条 分中心工作人员不得违反各项管理制度和本办法，不得超出新疆保监局培训考试中心授权范围擅自开展工作，不得有下列行为：

1、 违反保密制度，公开题库或泄露试题；

2、 违反考试管理制度和程序；

3、 不认真履行管理职责，玩忽职守，放松监考，姑息纵容考生作弊或协助考生作弊；

4、 伪造、擅自更改考试成绩及其他弄虚作假的行为；

5、 未及时上报或擅自处理重大事件和突发事件；

6、 违反规定取消考试费用，费用管理混乱或截留、挪用、隐瞒考试费用；

7、 其他产生严重结果或造成不良影响的行为。

第10条 分中心工作人员发生第八条所列违法违规行为，情节严重的，应追究负责人及有关工作人员的相关法律责任或给予行政处罚，情节特别严重并造成恶劣影响的将上报新疆保监局取消考试分中心资格。

第11条 本办法于2009年1月1日起实施。

第12条 本办法解释权归新疆保险行业协会。
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