中国人身保险从业人员资格考试

　监考守则

     第一条  根据中国人身保险从业人员资格考试管理委员会的要求，制定本守则。

第二条　监考人员必须熟悉和掌握本考试管理规则以及监考手册，并严格按照监考手册的监考工作程序组织实施，确保本考场按规定进行考试。
第三条　监考人员、工作人员必须在开考前五十分钟到考务办公室报到，接受考点主任指示，核对钟表时间、领取试卷、考生名单等，试卷未到考试地点不得拆封。
第四条　监考人员/考务人员必须严格依据监考手册中的《各科详细监考流程》执行监考工作。监考人员领取试卷时，要认真核对试卷袋上的课程名称、试卷代号是否与本人监考的考场座次表的内容相一致，经核对无误后，办理签收手续，然后两名监考人员持试卷直达考场。
第五条　开考前四十五分钟监考人员与考务人员到达考场，进行准备工作；考前三十分钟监考人员开启考场，组织考生入场。考生必须凭“二证”即身份证、准考证参加考试。待考生坐定后监考人员依据监考手册中的《各科详细监考流程》宣读以及执行监考流程。

第六条　考试中两名监考人员应分别站立在考场前后认真监考。监考人员严禁相互聊天、看报、吃零食、打瞌睡等，严禁擅离考场。监考人员必须维护考场秩序，有权制止除巡视员、总监考、本考点主任、副主任、联络员以外的其他人员进入考场；未经考点主任同意不允许任何人在考场内照相、录象。
第七条　监考人员没有宣读试题、解释题意的任务。对作弊违反考试纪律者除向本人严肃指出外，要收缴有关违纪作弊证物，并作好试场记录，填写《监考报告》。

第八条
考试开始后，监考人员要逐一检查考生身份证与准考证是否与考生名单符合、答题卡上的姓名、准考证号、座位号、课程代码等是否填涂正确，发现误填、漏填要立即纠正。监考员要认真核对考生的身份证照片及本人是否一致。如果发现问题应立即查明，并通过场外流动监考员向考点主任汇报，及时处理。
第九条
开考后10分钟，迟到的考生禁止入场。考试开始后45分钟，答题完毕的考生，经监考人员同意，考生可以提前交卷。考生离开考场后必须远离考场。监考人员收回提前交卷考生的试卷、答题卡等，监考人员并检查考生答题卡基本资料是否填涂正确，考生姓名、准考证号、考试科目等，并将提前交卷的考生情况如实填写在"监考报告单"中。
第十条　监考人员应严格掌握考试时间，严禁舞弊行为。考试终了前15分钟、5分钟，监考员应分别提醒考生，考试结束信号发出后，要求考生立即停笔，将试卷翻放在桌上。此时，监考人员应由一人注视全场，一人验收试卷及、答题纸（卡）等全部考试材料，无误后，考生再依次离场。考生不准把试卷及答题纸（卡）带出考场；如发现有带出考场的，必须立即追回，并按有关规定处理。
第十一条　考场内如遇偶发事件，应按《中国人身保险从业人员资格考试考场偶发情况处理办法》进行处理，并及时向考试办公室汇报。

第十二条　考试结束后，监考人员必须认真清点全部（包括缺考及空白）答卷，缺考答题纸（卡）及试卷应该放入考试袋中，按从小号至大号的顺序排好。监考人员同时必须检查课桌内部，清查考场，严防将考生答卷、试题，答卷纸、答题卡或考生遗留的物品遗留在考场内。
第十三条　本守则自颁布之日起执行。

第十四条　本守则最终解释权归中国人身保险从业人员资格考试管理委员会。

