附件：

保险中介从业人员资格证书复效、换发、
补发程序和要求
一、证书的复效
自2013年10月1日起，新版保险中介监管信息系统将停止对旧版资格证书复效功能。对于2013年9月30日前过期的旧版资格证书，证书持有人必须在2013年9月25日前申请复效，集体申请复效的单位需要提供加盖单位印章的纸制《资格证书集体复效登记表》及电子版表格。2013年10月1日起，系统将自动注销过期证书。
二、证书的换发

凡在2013年7月1日前取得《保险代理从业人员资格证书》、《保险经纪从业人员资格证书》、《保险公估从业人员资格证书》（以下简称“证书”）的，证书在有效期满前继续有效。持证人员可在证书有效期满前60天内申请换领《保险销售从业人员资格证书》A证或新的《保险经纪从业人员资格证书》、《保险公估从业人员资格证书》。

个人换证的，由个人准备换证材料；集体统一换证的，由换证单位汇总所需换证材料，填写《资格证书集体换发登记表》并加盖印章，连同所有换证材料一并交至考试中心申请换发。换证时需提供以下材料：

1、 证书换发申请表格

2、 一寸彩色照片2张

3、 身份证复印件一份

4、 资格证书原证

三、证书的补办

2013年10月1日后，对丢失的有效期内的资格证书进行补办。
证书补办申请手续：

1、个人申请。需提供登报的遗失申明原件、本人身份证复印件及一寸彩色照片2张，填写证书补办申请表。

2、集体申请。由单位集体登报遗失或由单位汇集个人登报遗失申明，填写证书补办申请表，并在表格上粘贴一寸彩色照片2张、身份证复印件、登报遗失申明原件，资料备全后将补办人员信息汇总填写《资格证书集体补办登记表》并加盖公章后交至考试中心办理补办事宜。

附表：1、资格证书补办申请表

      2、资格证书换发申请表

3、资格证书集体补办登记表
      4、资格证书集体换发登记表
      5、资格证书集体复效登记表
四、其他事宜
考虑到时间紧、任务重，除社会人士外，旧版资格证书复效、换发实行机构负责统一办理。请各保险公司、保险中介机构尽快厘清过期旧版资格证书的情况，组织人力回收过期旧版资格证书，并于规定的时间内办理资格证书复效及换发的申请手续。
　
附表1

保险中介从业人员资格证书丢失补办申请表

	姓名
	
	出生日期
	
	性别
	
	照

片

（1寸2张）

	身份证件名称
	身份证、军官证、护照
	民族
	
	

	证件号码
	
	联系电话
	
	

	所属公司
	
	个人
	
	

	证书名称
	
	考取时间
	
	


	证书编号
	

	通讯地址
	
	邮编
	

	有关事项

说明
	本人因保险（代理、经纪、公估）从业人员资格证书丢失，现申请补办资格证书。

本人承诺所提供信息资料真实，若有虚假信息愿承担一切责任。

申请人签名：                             年    月    日

	相

关

附

件

粘

贴

处
	登报遗失申明粘贴处
	身份证复印件粘贴处

	经办

审核人签名
	年    月    日


附表2

保险中介从业人员资格证书换发申请表

	姓名
	
	出生日期
	
	性别
	
	照

片

（1寸2张）

	身份证件名称
	身份证、军官证、护照
	民族
	
	

	证件号码
	
	联系电话
	
	

	所属公司
	
	个人
	
	

	证书名称
	
	考取时间
	
	

	证书编号
	

	通讯地址
	
	邮编
	

	有关事项

说明
	本人因保险（代理、经纪、公估）从业人员资格证书到期，现申请换发资格证书。

本人承诺所提供信息资料真实，若有虚假信息愿承担一切责任。

申请人签名：                             年    月    日

	附

件

说

明
	身份证复印件粘贴处

	经办

审核人签名
	年    月    日


附表3
资格证书集体补办登记表

公司名称（盖章）：_______________________      合计：    人

	序号
	姓名
	身份证号
	资格证号
	所在地区

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


附表4
资格证书集体换发登记表

公司名称（盖章）：_______________________      合计：    人

	序号
	姓名
	身份证号
	资格证号
	到期日期
	所在地区

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


附表5
资格证书集体复效登记表

公司名称（盖章）：_______________________      合计：    人

	序号
	姓名
	身份证号
	资格证号
	到期日期
	所在地区
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